VEZiRKOPRU MESLEK YUOKSEKOKULU MUHASEBE VE VERGI BOLUMU / MUHASEBE VE VERGI
UYGULAMALARI PROGRAMI BOLUM/PROGRAM STAJ iLKELERI

Ogrencilerimiz 6zel belgelere (Yeminli Mali Miisavir) sahip serbest muhasebeci mali miisavir
muhasebe biirolarinda, kendi Muhasebe departmanini olusturmus her tirli isletmelerde ve yurt
disindaki ilgili kuruluslarin muhasebe departmanlarinda stajlarim yapabilirler.

Staj basvurusunun kabul edilmesi ve staj faaliyetinin gegerli sayilabilmesi icin stajin “Muhasebe
Departmani’'nda” gerceklestirilmesi zorunludur. (Pazarlama, insan Kaynaklari, Ar-Ge, Uretim,
Yénetim, Halkla iliskiler vs. kabul edilmez.)

Ogrenciler stajlarini gerceklestirecek olduklar: kuruluslari kendileri bulmak zorunda olup, 1.
Derece yakinlar yaninda yapilmasi planlanan staj basvurular kabul edilmeyecektir.

Ogrenci, staj yapmak istedigi kuruluslardan alacagi staj yapma isteginin kabul edildigine dair
baslikli, kaseli, tarihli ve stajin adini iceren onayli Staj Bagvuru Formu ile bahar yariyilinin
bitiminden en gec iki hafta dnce ilgili staj komisyonuna basvurur.

Ogrenci basvurusu, staj komisyonu tarafindan incelenerek basvurulan staj yerinde staj yapip-
yapamayacagi konusunda karar verilir.

Staj yeri uygun goriilen 6grenci onayh Staj Basvuru Formu ve SGK belgeleri ile birlikte Yiksekokul
MidUrligine basvurur.

Staja baslayan 6grenci Staj komisyonundan onay almadan staj yerini degistiremezler.

Staj yeri kabul edilerek onaylanan 6grenci, belirlenen isyerinde staj yapmak zorundadir.

Ogrenci, staja baglamak icin gerekli olan belgeleri Vezirképrii Meslek Yiiksekokulu Resmi internet
sitesinden edinecektir.

Ogrenci staj yapacagi yerde amiri olacak kisiye bu belgeleri staja basladigi giin teslim eder.
Ogrenciler stajini Yiiksekokulumuzun belirledigi tarihler arasinda 30 is giinii olmak {izere 6 hafta
olarak yapar.

Staj suresince yaptlan galismalar glinliik olarak tarih ve konular agikga belirtilerek, mirekkepli
kalem ile staj defterine kaydedilmelidir.

Defter staj yapilan yerde muhasebe birim sorumlusu tarafindan giinliik onaylanmalidir.

Glnlik yapilan gahsmalar fotograflarla desteklenmelidir.

Defter lizerinde herhangi bir tahrifat yapilmamalidir.

B&liim tarafindan diizenlenen “Stajyer Ogrenci Devam Takip Cizelgesi”, Stajyer tarafindan staj
tarihleri glinliik olarak imzalanarak staj yerindeki yetkili tarafindan miihiir ve imza ile
onaylanmalidir.

Bolum tarafindan diizenlenen “Staj Degerlendirme Formu” staj yerindeki yetkili tarafindan miihdr
ve imza onaylanarak kapali zarf icerisinde boliim staj komisyonuna glvenilir bir teslim sistemi ile
veya 6grenci tarafindan elden ulastiriimalidir.

Staj ile ilgili evraklarin Yiiksekokulca belirlenen tarihe kadar staj komisyonuna ulastiriimasi
Ogrencinin sorumlulugundadr.

Ogrencilerin yiiksekokul’ da teorik olarak égrendikleri bilgileri ilgili sektérde uygulayabilme
becerilerini gelistirmeye ve is tecriibesi edinmelerine yonelik staj yapma zorunlulugu vardir.

Her dgrenci, mezun olabilmek icin Ondokuz Mayis Universitesi staj yénergesi ve Bliim/Program
staj ilkeleri hiikimleri uyarinca yapmasi gereken stajlari basari ile tamamlamak zorundadir.

Stajini basariyla tamamlamamis 6grenciye ¢ikis belgesi veya diploma verilmez




Yuksekokul ders programindaki herhangi bir derse ‘iliskin uygulama ve yariyll icerisinde yapilan
hicbir seminer calismasi staj olarak kabul edilmez.

Alaniyla ilgili sorumlu bir kisinin bulundugu kurumda veya alaniyla ilgili faaliyet gosteren kendine
ait igyerinde en az 2 yil kesintisiz ¢alisan ve bunu Sosyal Giivenlik Kurumu kaydiyla ve ilgili is
yerinden alacag resmi yaziyla belgeleyen kisiye, Staj komisyonunun énerisi {izerine Yiiksekokul
Yonetim Kurulu karariyla muafiyet verilebilir.

Ogrenciler stajlarini béllim/program staj ilkelerinde belirtildigi siire ve zamanlarda yapmakla
yikimlidirler.

Stajlarda bir tam is glinii 8 saat olarak hesaplanir. Bir hafta alti is giiniinii gecemez,

Stajlarin her bir béltiminin kesintisiz olarak yapiimasi esastir.

Ogrenci, belirlenen tarihte staja baslar. Staja devam zorunludur. Staj, cok 8zel kosullar disinda
(kaza, saglik sorunlar;, birinci derecede yakinlarinin vefati), kesintisiz olarak baslanip bitirilmelidir.
(a) Ogrenci, staj siiresince zorunlu olmadikga izin alamaz. Gerektigi hallerde izin siiresi staj
stiresinin %10’unu asamaz. Staj siiresi icinde izinsiz, mazeretsiz iic giin Ust lste veya %10’dan
fazla devamsizlik yapan Ggrencinin staji basarisiz olarak degerlendirilir ve stajina son verilerek,
durum boliim staj komisyonuna bildirilir.

(b) Stajina devam edemeyecek 6grenci, 5 is giinil icerisinde bslim staj komisyonuna vyazili
bildirimde bulunur ve staji iptal edilir.

Stajina devam edermeyecek olan ve yukaridaki a ve b bendinde belirtilen siireler iginde staj
yapmayacagini yazili olarak bildirmeyen 6grenciye, 5510 sayili kanun geregi dogacak cezai
yiikiimlalikler uygulanir,

Ayni tarihler icerisinde hem yaz déneminden ders alinip hem de staj yapilamaz.

Staj ile ilgili resmi duyurular Vezirképrii Meslek Yiiksekokulu resmi internet sitesinden
yapilacaktir. Duyurular sonucu yapilmasi gerekli islemlerden 6grenciler sorumludur.

Muhasebe ve Vergi Bélkim{i Staj Komisyonunca hazirlanan staj ilkeleri sadece bu holim staj
ogrencilerini ilgitendirmektedir. Bu ilkeler béliim staj 6grencilerine aciklayici bilgi saglamak amacli
hazirlanmistir. Genel yiikiimliluk ise OMU énlisans / lisans 6gretimi staj yonergesi maddeleridir.




